
  

 

 
 
 
Die Gemeinde Arth mit den Dorfschaften Arth, Oberarth und Goldau zählt mit ihren 12'500 
Einwohnerinnen und Einwohnern zu den grossen Gemeinden im Kanton Schwyz. Die in die 
Voralpenlandschaft eingebettete Gemeinde befindet sich verkehrstechnisch an zentraler Lage, 
am Fusse der Rigi sowie am Ufer des Zugersees und ist ein äusserst attraktiver Wohn- und 
Arbeitsraum. 
Die Abteilung Organisation umfasst im Wesentlichen das Einwohneramt, den Personaldienst 
und die Gemeindekanzlei und nimmt als zentrale Dienststelle eine wichtige Schlüsselfunktion 
innerhalb der Gemeindeverwaltung war. Das Einwohneramt ist die zentrale Anlaufstelle für alle 
Anliegen rund um den Wohnsitz und Ausweisdokumente für Schweizer und ausländische 
Staatsangehörige. 
 
Werden Sie per 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung Teil unseres engagierten und kom-
petenten Teams als 
 

Mitarbeiter/in Empfang/Einwohneramt | 50-100% 
 
Ihre Aufgaben: 

• Anlaufstelle, Beratung und Triage der Kunden am Empfang, Schalter und Telefon 

• Bearbeitung von Mutationen, Ausländerwesen, Wohnsitzfragen, KVG-Prüfung, Aus-
stellen von Ausweisen und Dokumenten, Anträge usw. 

• Entgegennahme von Gesuchen für Ausweispapiere und Ausstellung von Bescheini-
gungen und Bestätigungen 

• Führen des Einwohnerregisters (innosolvcity) 

• Praxisbildner/in und verantwortlich für die Ausbildung von Lernenden 
 
Unsere Erwartungen: 

• Abgeschlossene Berufslehre als Kauffrau/-mann mit Berufserfahrung 

• Sicherheit in der mündlichen und schriftlichen Ausdrucksweise sowie gute MS Office 
Kenntnisse 

• Aufgeschlossene und offene Persönlichkeit mit guten Umgangsformen, ausgeprägte 
Dienstleistungsorientierung und Freude am Kontakt mit verschiedensten Kunden- und 
Altersgruppen 
 

• Zuverlässige, selbständige und exakte Arbeitsweise 
  



 
Unsere Angebote: 

• Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten mit kurzen Entscheidungswegen in 
einem motivierten und eingespielten Team 

• Zeitgemässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen mit mindestens fünf Wochen Fe-
rien, 14 bezahlten Feiertagen, Telefonspesen, freiwillige Familienzulage und vieles 
mehr 

• Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Können Sie sich mit der spannenden Aufgabe identifizieren, so freuen wir uns auf Ihre voll-
ständigen Bewerbungsunterlagen (personaldienst@arth.ch). 
 

Für Auskünfte steht Ihnen sehr gerne Christian Gwerder, Leiter Einwohneramt  
(Tel. 041 859 02 13) zur Verfügung. 
Besuchen Sie für weitere Informationen unsere Homepage: www.arth.ch. 
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